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Eine Rechnung ist ein Dokument, das nach 8 14 Abs. 4 UStG Pflichtangaben enthalten muss. Fehlt eine der
Pflichtangaben kann der Vorsteuererstattungsanspruch beim Finanzamt nicht geltend gemacht werden. Es ist
davon auszugehen, dass die Finanzverwaltung eine strikte Einhaltung der gesetzlichen Bestimmungen
fordert.

Die nachfolgenden Bestandteile missen in einer Rechnung zwingend aufgefiihrt sein:

= Der vollstandige Name und die korrekte Anschrift des Rechnungsausstellers.
» Der vollstdndige Name und die korrekte Anschrift des Rechnungsempfangers.

= Die vom Finanzamt erteilte Steuernummer des Rechnungsausstelers oder die vom
Bundeszentralamt fur Steuern erteilte Umsatzsteuer-I dentifikationsnummer.

= Das Ausstdlungsdatum der Rechnung.

= Eine fortlaufende Rechnungsnummer mit einer oder mehreren Zahlenreihen, die zur Identifizierung
der Rechnung vom Rechnungsaussteller einmalig vergeben wird.

= Die Menge und Art (handelsiibliche Bezeichnung) der gelieferten Gegensténde oder die
Beschreibung der sonstigen L eistung nach Art und Umfang.

= Den Zetpunkt der Lieferung oder den Zeitpunkt der sonstigen Leistung oder den Zeitpunkt der
Vereinnahmung des Entgelts sofern dieser Zeitpunkt feststeht und nicht mit dem Ausstellungsdatum
der Rechnung identisch ist.

» Beachten Sie hierzu bitte, dass die Rechnung spatestens nach 6-Monaten nach Ausfiihrung der
Lieferung bzw. Erbringung der sonstigen Leistung ausgestellt werden muss.

» Das nach Steuerséatzen (7 %) und (19 %) oder nach einzelnen Steuerbefreiungen aufgeschliissdte
Entgelt fur die Lieferung oder sonstige Leistung sowie jede im Voraus vereinbarte Minderung des
Entgelts, sofern diese nicht bereits im Entgelt berlicksichtigt ist.

= Den anzuwendenden Steuersatz (7 % / 19 %) sowie den auf das Entgelt entfallenden Steuerbetrag
oder im Fall einer Steuerbefreiung einen Hinweis darauf, dass fir die Lieferung/Leistung eine
Steuerbefreiung gilt (z.B. ,,steuerfreie Vermietung™).

= Ein Hinweis auf die 2-jdhrige Aufbewahrungspflicht bei Grundstiicksleistungen an
Privatpersonen/Nichtunternehmer (ab 01.08.2004).

Kleinbetragsr echnungen (das sind Rechnungen mit Betrdgen von weniger als € 150,00) miissen
folgende Pflichtangaben enthalten:

= Den vollstandigen Namen und die vollsténdige Anschrift des Rechnungsausstellers.
= Das Ausstdlungsdatum der Rechnung.

= Die Menge und die Art der gelieferten Gegenstéande oder der Umfang und die Art der sonstigen
Leistung.

» DasEntgelt und den darauf entfallenden Steuerbetrag fir die Lieferung oder die sonstige L eistung in
einer Summe.

= Den anzuwendenden Steuersatz oder im Fall einer Steuerbefreiung einen Hinweis darauf, dass fur
die Lieferung oder sonstige Leistung eine Steuerbefreiung gilt (z.B. bei einer steuerfreien
Arztleistung).
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